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LAGUR

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o nabavama roba i usluga do € 26.540,00 i radova do € 66.360,00 (u
nastavku: Pravilnik) ureduju se postupei nabave robe j usluga LAGUR-a (u svojstvu
Narugitelja) procijenjene vrijednosti do 26.540,00 € (bez PDV-a), odnosno postupci nabave
radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 € (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).

(2) Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabave koje LAGUR dodjeljuje i provodi u skladu s
postupcima nabave koji se razlikuju od propisanih ZJN-om, a koji su propisani na jedan od
slijede¢ih nagina:
> pravnim instrumentom koji stvara medunarodne pravne obveze, poput medunarodnog
Sporazuma skloplienog u skiady ¢ osnivackim ugovorima izmedy Republike Hrvaiske i
Jjedne ili vise treéih drzava ili njihovi dijelova, a koji obuhvacq radove, roby i usluge
namijenjene zajednickoj provedpi il koristenju Projekata od strane drzave Potpisnica u
okviru medunarodne organizacije,
> na ugovore 0 javnoj nabavi i projekine natjecaje koje LAGUR dodjeljuje i provodi 4
skladu s pravilima o nabavi koje odreduje medunarodng organizacija ili medunarodng
Jinancijska institucija, ako tq organizacija ili institucija u cijelosti Jinancira doticne
ugovore o javnoj nabavi i projekine natjecaje;
> u sluCaju ugovora o Javnoj nabavi i projekinog naijecaja iz prethodne tocke ove stavke
koje u iznosu veéim od 50% sufinancirqg medunarodnag organizacija, ugovorne strane
Sporazumijevaju se o DPrimjenjivim Postupcima nabave.

v

Clanak 2.
(1) Pripremu i provedbu postupaka Jednostavne nabave iz ovog Pravilnika na razinj kalendarske
godine, provode imenovane osobe LAGUR-a (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje Odlukom
imenuje Upravni odbor LAGUR-a. Povjerenstvo se sastoji od minimalno 2 ¢lana od kojih
barem jedna osoba ima vaZedi certifikat y podrucju javne nabave. U slucaju potrebe se moze

(2) Imenovano Povjerenstvo mora primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika postivajuéi
prvenstveno nalela javne nabave: nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog
nastana i nacéelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz tog proizlaze - nacelo trzisnog
natjecanja, nadelo Jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.
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(3) Pracenje izvréenja jednostavne nabave obavlja se putem ovladtene osobe za pracenje
provedbe sklopljenog ugovora o javnoj nabavi/narudzbenice (u nastavku: Ovlastena osoba), a
koju imenuje Predsjednik/Voditel] LAGUR-a posebnom Odlukom. U navedenoj se Odluci
navode togne obaveze i ovlasti Ovlastene osobe.

(4) Imenovano Povijerenstvo te Ovlastena osoba iz stavaka (2) i (3) ovog ¢lanka mogu i ne
moraju biti zaposlenici LAGUR-a, ve¢ mogu bitl i druge strune osobe/ vanjski suradnici/
volonteri.

(5) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu imenovanih osoba iz ovog ¢lanka
i gospodarskog/ih subjek(a)ta (Povjerenstvo, Ovlastena osoba) kojima je upuéen Poziv za
dostavu ponuda (ili ako se radi o objavi na web stranici LAGUR-a) Ce se prvenstveno obavljati
elektroni¢kim sredstvima komunikacije, te alternativno (j. sukladno okolnostima pojedinog
postupka) se moze komunikacija obavljati i/ ili postanskom posiljkom i/ili telefonom.

(6) Za izratun procijenjene vrijednosti nabave primjenjivat ¢e se lanci 12., 16.1 17. ZIN-a,
odnosno primjenjive odredbe ZIN-a koje se odnose na definiranje iznosa vrijednosti pragova u
eurima.

Clanak 3.
(1) Sukladno ¢lanku 28. ZJN-a LAGUR je obvezan voditi:

% Plan nabave;

¥» Registar postupaka jednostavne nabave, sklopljenih ugovora i izdanih narudzbenica iz
ovoga Pravilnika (u nastavku: Registar).

(2) Sadrzaj, natini objave, donoSenje, ustrojavanje te izmjene Plana nabave i Registra LAGUR
je obvezna voditi u skladu s ¢lancima 2 .-7. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trzidta u javnoj nabavi (NN 101/2017). U slutaju izmjena i

dopuna navedenog Pravilnika, neposredno se primjenjuju odredbe vaZeceg podzakonskog
propisa.

(3) Plan nabave iz stavke 1. ovog ¢lanka, kao i sve njegove eventualne izmjene tijekom godine,
usvaja Upravni odbor.

[I. SUKOB INTERESA

Clanak 4.

(1) LAGUR je u obavezi poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narudavanje trZiSnog

natjecanja te osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Clanak 5.

(1) Sukob interesa izmedu LAGUR-a i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnicl LAGUR-a koji su ukljugeni u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave

mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili
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bilo koji drugi osobni interes koji bi se Mogao smatrati Stetnim za njihovy nepristranost i
neovisnost u okviry postupka, a osobito:

1. ako predstavnik LAGUR-4 istodobno obavija upravijacke poslove yu gospodarskom
subjektu, ili
2. ako je predstavnik LAG UR-a viasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava

na temelju kojih sudjeluje u upravijanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekia
s vise od 0,5 %,

(2) Predstavnikom LAGUR-a u smislu ovoga ¢lanka smatra se-:

1. Predsjednik, Voditelj te ¢lan upravnog, upravijackog i nadzornog tijela narucitelja
LAGUR-a;
2. ¢lanovi Povjerenstva iz clanky 2 stavke 1) ovog Pravilnika,

(3) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se Ponuditel;.

Clanak 6.
(1) Odredba ¢lanka 5. stavka 1. ovoga Zakona primjenjuje se na odgovarajuéi nadin na srodnike

po krvi u pravoj liniji ili u pobocnoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog
stupnja, braénog ili izvanbragnog druga, bez obzira na to Je li brak prestao te posvojitelje i
posvojenike (u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika LAGUR-3 iz ¢lanka 5. stavka 2.
tocke 1. ovoga Pravilnika.

(2) Iznimno, sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika LAGUR-a poslovne
udjele, dionice odnosno druga prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu
gospodarskog subjekta s vise od 0,5% stekla u razdoblju od najmanje dvije godine prije

Imenovanja odnosno stupanja na duznost predstavnika LAGUR-a s kojim Jje povezana.

Clanak 7.

(1) Prijenos udjela u vlasni$tvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno
posebnim propisima o sprjeCavanju sukoba interesa ne utjece na sukob interesa u smisly Clanka
5. ovoga Pravilnika.

Clanak 8.

(1) Predstavnici LAGUR-a obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

LAGUR je obvezna na temelju izjava svojih predstavnika:

1. na svojim mreznim Stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik LAGUR-a iz clanky 3. stavka 2. tocke . ovoga Pravilnika ili s njim
povezane osobe u sukobu interesq ili obavijest da takvi subjekii ne postoje te ih azurirati
bez odgadanja ako nastupe promjene;

2. u Dokumentaciji 0 nabavi zq pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predsiavnik LAGUR-a iz ¢lanka 5. stavka 2
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne posioje.
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Clanak 9.

(1) Predstavnik LAGUR-a iz ¢lanka 5. stavka 2. ovoga Pravilnika obvezan je odmah po
saznanju o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz postupka nabave 1 o tome obavijestiti
Predsjednika/Voditelja LAGUR-a.

[IL. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 € (bez PDV-a)

Clanak 10.
(1) Za potrebe pripreme, provedbe 1 pracenja izvréenja ove vrste postupka nije potrebno
imenovati Povjerenstvo/Ovlastenu osobu iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

(2) Robe, radovi i usluge u vrijednosti ispod 2.650,00 € mogu se nabavljati zaklju¢ivanjem
narudzbenice/ugovora od strane Voditelja/Predsjednika LAGUR-a, odnosno dostavom iste
odabranom gospodarskom subjektu.

[V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOS,TAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 € (bez PDV-a)

Clanak 11.
(1) Provedbu postupka jednostavne nabave jednake ili veée od 2.650,00 € provodi Povjerenstvo
iz &lanka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
(1) Postupak jednostavne nabave zapo¢inje danom slanja Poziva na dostavu ponuda. Poziv na

dostavu ponuda ¢e se izvréiti elektroni¢kim putem (e-mail ili sl.) i/ili objavom na Internet
stranicama LAGUR-a.

(2) Za nabave usluga, roba i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 2.650,00 € a
manje od 9.290,00 €, pozivi se upucuju minimalno 1 (jednom) ili vise gospodarskih subjekata
za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave i/ili objavom na

Internet stranicama LAGUR-a.

(3) Za nabave usluga, roba i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 € a
manje od 26.540,00 € za nabavu usluga i roba, odnosno manje od 66.360,00 € za nabavu
radova, pozivi se upucuju minimalno 3 (trima) ili vise gospodarskih subjekata za koje postoje
saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave i/ili objavom na Internet stranicama
LAGUR-a.

(4) Iznimno od odredbi stavka 3. ovog ¢lanka, a sukladno prirodi predmeta nabave i razini
tr7ignog natjecanja, Poziv na dostavu ponuda se moze uputiti isklju¢ivo jednom gospodarskom
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subjektu te se st subjekt ujedno moye j ugovoriti  u  sljede¢im sluajevimas:

> kada zbog umjetnickin razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo oclreden; ponuditel];

> kada nije dostavljeng nijedna ponuda, g postupak jednostavne nabave se ponavilja;

> iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih zq privodu predmeta nabave il
izvr§enje ugovora primjerice ako je cili nabave Stvaranje ili stjecanje Jedinstvenog
umjetnickog djela il; umjetnicke izvedbe il ne POSIOJI [rZiSno natjecanje iz tehnickih
razloga;

> kada je to potrebno zbog isporuke robe, obavijanja usluga ili radova na dovrSenju
zapocetih, a povezanih Junkcionalnih ili prostornih cjelina.

prethodnu suglasnost Upravnog odbora i bey provodenja postupka nabave kada je to potrebno
ako se zbog razloga iznimne Zurnosti 1zazvane dogadajima koji se nisy mogli predvidjeti
propisani postupak Jednostavne nabave ne moZe primijeniti. Razloge Zurnosti samostalno
ocjenjuje Predsjednik te iste ujedno i pismenim putem obrazlaze.
Clanak 13.

(1) Rokovi za dostavy ponuda za postupke iz dijela IV. ovog Pravilnika odreduju se u Pozivu
na dostavu ponuda. Rokovi ovise o sloZenosti i vrijednosii predmeta nabave odnosno vremeny
potrebnom za izrady ponude, a pritom ne smiju biti kraci od tri (3) kalendarska dana od dana
slanja Poziva na dostavy ponuda i/ili od dana objave na web stranici LAGUR-a.

Clanak 14.
(1) Unutar roka za dostavy ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ilj Izmjene
vezane uz Poziv na dostavy ponude i/ili dokumentaci ju 0 nabavi priloZenu uz sami Poziv (dalje:
Dokumentacija o nabavi). Povijerenstyo iz ¢lanka 2. stavak 1) ¢e odgovor na zatraZena
objasnjenja ili izmjene vezane za Dokumentaciju o nabavi dostaviti izravno gospodarskim
subjektima pozvanim na dostavu ponude koristeci pritom jednake kanale komunikacije kao $to
Su primjenjivane pri dostavi inicijalnog Poziva na dostavu ponuda.

V. DOKUMENTACIIA O NABAVI

Clanak 15.
(1) Uz Poziv na dostavy ponuda moze se dostaviti Dokumentacija o nabavi koja sadr?i sve
potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omoguéavaju izradu ponude (upute
ponuditeljima).

2) Dokumentaciji o nabavi se moZe priloziti i dodaina dokumentacija. Dodatna dokumentacija
moZe se sastojati od obrazaca, predlozaka zahtijevanih dokumenata, izjava, prijedloga ugovora
0 javnoj nabavi skica, nacrti, planovi, projekii, studije i sli¢nih dokumenti na temelju kojih su
izradeni troskovnici i/ili projektni zadaci. Kao prilog ovom Pravilniku prilazu se informativni
obrasci Ponudbenog lista i Troskovnika koji ¢e se do trenutka pokretanja pojedinog postupka

nabave prilagoditi prirodi/posebnosti samog predmeta nabave (prilog IT 1 IT]).
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(3) Povjerenstvo moze odrediti razloge iskl] ulenja, uvjete sposobnosti kao i ostale zahtjeve i
uvjete u Pozivu na dostavu ponuda 1 Dokumentaciji 0 nabavi u sluéaju kada je zadovoljenje tih
uvjeta nuzan temelj za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvréenje odredenog ugovora ili
narudzbenice. U tu svrhu koriste s odredbe &lanka 251. do ¢lanka 279. ZIN-a. U tom slucaju
Povjerenstvo odreduje dokumente koje su ponuditelji obvezni dostaviti u ponudi kako bi

dokazali da ne postoje razlozi iskljucenja odnosno da su ispunjeni trazeni uvjeti sposobnosti.

(4) Povjerenstvo moze, ukoliko smatra potrebnim, od gospodarskih subjekata zatraziti jamstva
iz &lanka 214. ZIN-a, a na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe ZJN-a.

(5) Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrZanih u dokumentaciji ovisi o vrsti
i slozenosti predmeta nabave, kriteriju odabira te ostalim primjenjivim podacima ovisno 0
predmetu nabave.

(6) Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili
kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

V1. PONUDA

Clanak 16.
(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda i Dokumentaciji 0
nabavi ukoliko je ista priloZena.

(2) Sadrzaj ponude . na¢in izrade ponude propisuju se Pozivom na dostavu ponude i
Dokumentacijom o nabavi.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu
ponuda i Dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati 1 nadopunjavati tekst Poziva
na dostavu ponuda i Dokumentacije o nabavi.

(4) Unutar roka za dostavu ponude ponuditel]j moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili
od nje odustati.

(5) Na zahtjev Povjerenstva ponuditelj moZe produziti rok valj anosti svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku 1 latini¢nom pismu, a dostavlja
na nacin koji je propisan u Pozivu na dostavu ponuda - prvenstveno e-mailom, te alternativno
u situacijama propisanim u Dokumentaciji o nabavi moze se dostaviti i osobnom dostavom i/ili
postom.

(7) E-mail adresa za dostavu ponuda odreduju se u Pozivu na dostavu ponuda, te alternativno u
situacijama propisanim u Dokumentaciji o nabavi kada se ponuda moZe dostaviti i osobnom
dostavom i/ili potom se navodi i adresa za fizi¢ku dostavu ponuda.
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VIL. ODABIR PONUDE

Clanak 17.
(1) Postupak zaprimanja, pregleda, ocjene i odabira ponuda obavlja Povjerenstvo. Pristigle
ponude upisuju se u Upisnik zaprimljenih ponuda, koji je sastavni dio Zapisnika.

(2) Ukoliko smatra potrebnim, Povjerenstvo moze u postupku pregleda i ocjene ponuda
angazirati neovisne struéne osobe.

(3) Nakon pregleda i ocjené ponuda Povjerenstvo o istom sastavlja Zapisnik te Odluku o
odabiru ponude ili ponistenju postupka.

(4) Odluka iz stavke 3. ovog &lanka ¢e se dostaviti ponuditeljima koji su dostavil; ponudu

koriste¢i pritom jednake kanale komunikacije kao $to sy primjenjivane pri dostavi inicijalnog
Poziva na dostavy ponuda. Odluka postaje izvrina danom dostave.

(5) Postupak jednostavne nabave zavriava sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem ili
dostavom pravovaljane potpisane ovjerene narudZbenice odabranom ponuditelju.

VIIIL IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18§.
(1) IzvrSenje jednostavne nabave mora biti u sklady s uvjetima odredenim u Pozivy na dostavu
ponude, Dokumentacijom o nabavi priloZenom uz sami Poziv te s odabranom ponudom.

(2) LAGUR kontrolira j prati izvrSenje sklopljenog ugovora/narudzbenice putem Ovlagtene
osobe.

(3) U roku od 30 dana nakon izvrienja jednostavne nabave i kona¢ne isplate ponuditelja,
Ovlastena osoba dostaviti ¢e Predsjedniku/\/oditelj ulzvie$ée o izvr$enju jednostavne nabave.

(4) Izvjesée o izvrSenju jednostavne nabave sadrzi najmanje sljedeée podatke:

naziv predmeta nabave;
naziv, adresa i OIB odabranog ponudiielja (ugovorne Strane);
ugovoreni iznos;

VV VvV

datum izvrSenja jednostavne nabave le obrazlozenje ukoliko je rok izvrSenja dulji od
ugovorenog;

> konacni iznos koji je isplacen 1e obrazlozenje ukoliko je taj iznos veéi od ugovorenog.
Obrazac predmetnog Izvjeséa se moze pronaci kao prilog ovom Pravilniky (prilog 4).

Clanak 19,
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ée se na internetskim stranicama

LAGUR-a (https://Iagurmalomisto.hr).
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Drvenik, 10. prosinca 2024 godine
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