Gradac, 18. prosinca 2023. godine

Temeljem €lanka 18. Statuta LAGUR-a Malo misto, Upravni odbor Udruge na svojoj sjednici odrzaoj
dana 18. prosinca 2023. godine donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo stru¢ne sluzbe (u daljnjem tekstu: ured
LAGUR-a) Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Malo misto (u daljnjem tekstu: Udruga), nazivi
radnih mjesta, osnovni podaci o radnom odnosu te opis pojedinog radnog mjesta.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu upotrebljeni su neutralno i
odnose se podjednako na muske i Zenske osobe.

UNUTARNIJE USTROJSTVO

Clanak 3.

Radi provedbe Lokalne razvojne strategije u ribarstvu i obavljanja stru¢nih, administrativnih,
financijskih i drugih poslova osniva se Ured Udruge.

Clanak 4.

Ured Udruge obavlja sljedece poslove:

1. provodi Lokalnu razvojnu strategiju u ribarstvu.
2. provodi zadatke utvrdene Planom rada Udruge
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3. obavlja administrativne i strucne poslove u vezi pripremanja sjednica tijela Udruge
4. obavlja administrativne i strucne poslove u vezi s izradom i izvrSavanjem akata tijela
Udruge

5. obavija pravne, kadrovske i opée poslove te vodi evidencije

6. izraduje analize, prikuplja informacije i druge materijale za potrebe tijela Udruge

7. daje tifelima Udruge i drugim zainteresiranima strucna misljenja o pitanjima iz
dielokruga Uruge

8. obavlja i druge psolove koje mu odrede tijela Udruge

Clanak 5.
Uredom Udruge upravlja i rukovodi Voditelj, a za svoj rad odgovoran je Upravnom odboru.

Voditelja, viSe struéne suradnike, strune suradnike i polaznike stru¢nog osposobljavanja
imenuje Upravni odbor.

Radnici se primaju do roka odredenog u Odluci o provedbi Lokalne razvojne strategije u
ribarstvu, uz ugovaranje probnog rada.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 6.

I. Osnovni podaci o radnom mjestu:
Naziv radnog mjesta: Voditelj Udruge

Broj izvriitelja: 1
Opis poslova:

brine o izradi i provedbi Lokalne razvojne strategije u ribarstvu Udruge;
izvrSava financijski plan i raspolaze planiranim sredstvima pri cemu brine o namjeni i
pravilnostima koriStenja tih sredstava;

vodi poslove Udruge sukladno Odlukama SkupStine;

strucno i tehnicko pripremanje sjednica tijela Udruge,

obavljanje strucnih i tehnickih poslova te izvr§avanje odluka tijela Udruge;
upravljanje imovinom i sredstvima Udruge,

zastupa Udrugu u pravnom prometu i odgovara za zakonitost rada Udruge,
sklapa ugovore i poduzima druge radnje u ime i za racun Udruge;

vodi Registar clanova Udruge;

donosi odluke o sudjelovanju u projektima i programima Udruge;

brine o financiranju Ureda Udruge,

izraduje nacrt godisnjeg financijskog izvjesca i izvjeSéa o radu;

priprema godisnji prijedlog Plana rada i financijskog plana Udruge,
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predstavlja Udrugu te po nalogu Predsjednika potpisuje dokumente njegovog
materijalnog i financijskog poslovanja,

brine se 0 upoznavanju javnosti s radom Udruge ;

brine o informiranju clanstva i javnosti;

ureduje i organizira informativnu djelatnost Udruge;

dostavija zapisnik s redovite sjednice SkupStine nadleznom uredu koji vodi registar
udruga.

Uvjeti:

>
>
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najmanje visoka strucna sprema (magistar struke);

min. 5 godina radnog iskustva u sektoru ribarstva i akvakulture i/ili u upravijanju
lokalnog/regionalnog razvoja i/ili u poslovima iste/slicne djelokrugu poslova rada
ureda LAGUR-a;

komunikacijske vjestine,

organizacijske sposobnosti;

poznavanje rada na racunalu (MS Office);

poznavanje engleskog jezika

posjedovanje vozacke dozvole ,, B* kategorije.

II. Osnovni podaci o radnom mjestu

Naziv radnog mjesta: Visi struéni suradnik

Broj radnog mjesta: 2

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova:
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obavlja administrativne i pravne poslove Udruge;

izraduje nacrte i prijedloge opéih i pojedinacnih akata;

brine o zakonitom radu Udruge;

prati propise vezane uz rad Ureda Udruge,

obavija protokolarne poslove za potrebe Predsjednika, zamjenika Predsjednika,
Upravnog odbora i Voditelja

LAGUR-a;

vodi odgovarajuce evidencije i registre;

provodi Lokalnu razvojnu strategiju u ribarstvu,

provodi savjetodavnu podrSku za pripremu i provedbu projekata;

odgovoran je za provodenje projekta sukladno definiranom proracunu i zadanim
rokovima,

obavija sve poslove definirane projektom koji se provodi;

sastavlja izvjeS¢a o provodenju projekta;

izraduje dokumente, prezentacije, izvje§éa i druge dokumente potrebne za izvjestavanje
tijela Udruge;,

komunicira i dogovara sastanke s poslovnim partnerima;

obavija i druge poslove po nalogu Predsjednika, Upravnog odbora i Voditelja Udruge.
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Uvjeti:
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min. sveuciliSni/strucni prvostupnik;

najmanje I godina radnog iskustva na poslovima istim/slicnim djelokrugu poslova rada
ureda LAGUR-a;

komunikacijske viestine

organizacijske sposobnosti

poznavanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu (MS Office)

posjedovanje vozacke dozvole ,,B* kategorije

1. Osnovni podaci o radnom mjestu

Naziv radnog mjesta: Struéni suradnik

Broj radnog mjesta: 3

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova:

VVVVVVVYVYYVY VVYVYVY

Uvjeti:
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provodi Lokalnu razvojnu strategiju u ribarstvu;

provodi savjetodavnu podrsku za pripremu i provedbu projekata;

organizira i provodi medunarodne projekte;

odgovoran je za provodenje projekta sukladno definiranom proracunu i zadanim
rokovima;

obavlja sve poslove definirane projektom koji se provodi,

sastavija izvje§¢éa o provodenju projekta;

izraduje dokumente, prezentacije, izvjes¢a i druge dokumente potrebne za
izvjeStavanje tijela Udruge,

prati i izvje§¢éuje o otvorenim medunarodnim i nacionalnim natjecajima,

osmisljava, organizira i provodi edukativne radionice;

komunicira i dogovara sastanke s poslovnim partnerima;

obavlja administrativne poslove;

obavija i druge poslove po nalogu Predsjednika, Upravnog odbora i Voditelja Udruge.

min. sveucilisni/strucni prvostupnik
komunikacijske vjestine

poznavanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu (MS Office)

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu objavom na web stranici Udruge.
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Predsjednik LAGUR-a

Malo misto:
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